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JONAVOS R. SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos (toliau - Progimnazija) bibliotekininko pareigybé.
2. Pareigybés lygis — B. Pareigybés grupé — 4 (specialistai, mokytojai).
3. Bibliotekininkas pavaldus Progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

4.1. tureti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

4.2. iSmanyti dokumenty rengimo ir iforminimo taisykles, Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius biudZetines jstaigos tking veikla, vieSyjy pirkimy organizavima;

4.3. sugebéti naudotis informacinémis technologijomis (IT), mokykly biblioteky
informacine sistema (MOBIS);

4.4. privalo moketi lietuviy kalba;

4.5. mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija;

4.6. zinoti ir iSmanyti: Progimnazijos struktira, darbo organizavimo principus;
Progimnazijos nuostatus, Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, asmens duomeny saugojimo
politika, Progimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus;

4.7. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

4.8. iSmanyti apie vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing bei
pedagogine literatiira, komplektuoti ir tvarkyti bibliotekos fonda (bendrojo lavinimo vadovéliai bei
grozing literatlira) bei vesti jos apskaita.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos darba ir atsiskaito Progimnazijos
direktoriui;

5.2. komplektuoja bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, informacines laikmenas, ugdymo
procesui reikalingg programing, informacing, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau
— bibliotekos fondas), organizuoja papildomo bibliotekos fondo komplektavimo akcijas, kaupia
geriausius mokytojy metodinius darbus;



5.3. pildo, tvarko ir saugo Progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

5.4. rengia nuraSomy leidiniy sarasus ir teikia juos Progimnazijos direktoriui tvirtinti,

5.5. naudoja Mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS);

5.6. atlicka Progimnazijos bibliotekos fondo inventorizacija;

5.7. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.8. Organizuoja ir vykdo Progimnazijos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima;

5.8.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

5.8.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

5.8.3. padeda Progimnazijos bendruomenés nariams rasti informacija.

5.9. Rengia temines, informacines popietes, diskusijas, knygy parodas aktualiomis temomis,
kaupia informacija apie profesijas;

5.10. dalyvauja Progimnazijos bendruomenés, mokytojy tarybos veiklose, darbo grupése,
komisijose.




